АКТ

Документальной ревизии финансовой деятельности

ППО  «________________________________________  »

                                                                                                             наименование профорганизации

г ____________                                                                                                           «___»___________2006г.

    Комиссией в составе : ____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 
 в присутствии председателя профсоюзного комитета ___________________________, бухгалтера_______________________   проведена документальная ревизия финансово- хозяйственной деятельности профорганизации за период работы с «__» _______200_г    по      «___   » _____________    200_ г.

Ревизия начата  «___» _____________  200_г  закончена « _____ »_________  200_г.

За ревизуемый период распорядителями кредитов были: 

-с правом первой подписи на документах –председатель профкома  __________________
-с правам второй подписи на документах _____________________.
В ходе ревизии проведены следующие участки работы :
· Профчленство и статотчетность 

· Смета профбюджета и ее исполнение 

· Касса  , текущий счет ,авансовые отчеты

· Начисление и выплата заработной платы , штатная дисциплина 

· Учет основных средств и материалов 

· Расчеты с дебиторами и кредиторами 

· Состояние бухгалтерского учета и отчетности 

· Работа с письмами и заявлениями , делопроизводство 

В основу положены  бухгалтерские документы , сметы , протоколы, финансовая отчетность .

I. Профчленство  и статотчетность .

	
	На 1 января 200__г.
	На 1

200_г

	1. Всего работающих в организации :

а) по данным расчетных ведомостей по средствам  ФСС РФ 

б) по данным статотчета 
	
	

	2.Кол-во членов профсоюза по данным статотчета 
	
	

	3.Процент охвата работающих профчленство ( по данным статотчета )п.2: п 1
	
	


 В целом по предприятию численность членов профсоюза увеличилась ( уменьшилась)  на ____%   или    на __человек

II . Формирование сметы доходов и расходов  .

   Смета профкома   на 200__г. утверждена протоколом №   на общем собрании   трудового коллектива на основании рекомендации рескома «Электропрофсоюз» РТ .

III. Исполнение доходной части сметы .

    ( Указать утвержденный решением выборного профсоюзного органа размер отчислений от членских профсоюзных взносов, остающихся в распоряжении ППО)
План членских профсоюзных взносов на  200__ г. утвержден в сумме    _______руб.
   Удержано из зарплаты ( на основании данных бухгалтерии ) за 12 месяцев 200_г. профвзносов  в сумме ___________________ рублей.  

   Поступило за 200__г.  _____________ рублей . Задолженность на 01.01.0_г перед ППО «_____________» составляет _________руб. Задолженность перед « Электропрофсоюз» РТ составляет _____________ руб 
    Профсоюзные взносы  удерживаются   в размере 1% из заработной платы членов профсоюза по заявлениям , которые хранятся  у председателя профкома   . По хранению и ведению учетных карточек нарушений нет .
    (Отразить в акте , как часто профком заслушивает на своих заседаниях  о выполнении плана поступлений членских профсоюзных взносов. В случае задолженности по взносам указать, какие меры правового воздействия принимал профком для решения проблемы по ликвидации задолженности по перечислению членских профсоюзных взносов.)
     (Проверить поступления от хозяйственных органов( своевременность и полноту  поступления  средств от работодателя в размере , оговоренном  в коллективном договоре , соглашении , от фактически начисленного фонда оплаты труда))
IV. Исполнение расходной части сметы
  ( Определить процент  выполнения по статьям сметы и указать удельный вес расходов на культурно-массовую и спортивную  работу   в общих расходах., сравнить эти показатели с прошлым годом. )
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

  Культурно- массовые  и спортивные мероприятия  проводятся на основании отдельных смет на разовые мероприятия , решений  профкома  , которые приложены к расходным кассовым ордерам .

На проведение спортивных мероприятий  Положения о проведении соревнований  имеются .

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

  (Проанализировать выполнение плана по статьям (%) . В случае  перерасхода средств выяснить причину.)
Материальная помощь членам профсоюза в основном оказывается на основании заявления и решения профкома , которые подшиваются к расходному кассовому ордеру. 

Фонд заработной платы ( не) освобожденному председателю профкома и доплаты профактиву за 200_ год утвержден в сумме ___________руб. 

Фонд заработной платы к сумме членских профсоюзных взносов  составляет ___%. Штатное расписание на освобожденного председателя профкома утверждено протоколом №    __  от   «___»_________   2006г

Зарплата выплачивается на основании расчетно-платежной ведомости , ведется лицевой счет по начислению заработной платы . Зарплата начисляется на основании табеля рабочего времени.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

V Касса , текущий счет , авансовые отчеты 

Бухгалтерский учет кассовых операций осуществляются в журнал-главной Ф № 1 на счете 50                  « Касса»

Кассовая книга (ф№ко-4) пронумерована , прошнурована , скреплена подписями и печатью .

Кассовая дисциплина проверена сплошным методом, лимит кассы  составляет _________ руб.

На _______________ 200__г. снят остаток кассы . результаты проверки кассы оформлены отдельным актом ( см. акт от _____________г )

Расхождений в бухгалтерском учете не установлено . Все кассовые операции проверены методом сплошной проверки по журнал-главной.

Деньги , полученные с текущего счета , полностью оприходованы по кассе . Своевременно производится перечисление налогов и платежей в фонды , при проверках налоговых органов и фондов нарушений не обнаружено . Регистрация приходных и расходных документов заведена , реквизиты заполняются правильно

Все расходы профкома ( кроме материальной помощи , премирования профактива , зарплаты ) выданные из кассы  в подотчет  списываются на основании  авансовых отчетов , актов.

Текущий счет №__________________________________
Открыт в ________________________________________
Согласно справки банка на текущем счете на _________________г ________________ руб. __________коп., на _________200__г ___________руб. _коп. Текущий счет проверен сплошным методом .

VI Учет основных средств и материалов 

  ( Ревизионной комиссии следует : просмотреть материалы последней инвентаризации материальных ценностей и их качество , проверить утвержден ли состав инвентаризационной комиссии : указать дату последней инвентаризации . Указать какие были нарушения).
   На балансе профкома числятся основные средства ( сч 01) на сумму ______________руб. (сч-ф, накладная , кассовые , товарные чеки )

  Расхождений с данными учета нет . Состав инвентаризационной комиссии - члены ревизионной комиссии. 

  Материально ответственные лица ______________________________ Сохранность инвентаря обеспечена , хранится в спорт комплексе. 

   Учет основных средств : Ведутся  инвентарные  карточки , инвентарная книга , имеются  акты приема в эксплуатацию ,( проверить наличие и состояние технических паспортовили другой технической документации)
VIII Состояние бухгалтерского учета и отчетности 

    В профкоме учетная политика принята протокола № ___  от _____________200__г.Бухгалтерский учет ведется в журнал-главная , по новому плану счетов .Записи в журнал-главная подтверждены необходимыми оправдательными документами ( кассовые приходные расходные  , с приложенными  к ним  основаниям, выписки по текущему счету , копиями  поручений, а/отчетами , накладными.) 
IX. Работа с письмами и заявлениями , делопроизводство .

       За ревизуемый период следует отметить , соблюдалась ли периодичность проведения собраний и заседаний профкома . выполнялись ли решения профкома , принятые на собраниях , заседаниях профкома
       В адрес  профкома за период с 01.01 200__г по ________ 200__г поступили заявления  на оказании материальной помощи.   Все обращения своевременно рассмотрены , взяты на контроль.  

       Обращения граждан рассматривались председателем, членами профкома и  хозяйственными руководителями предприятия.

                                                                   Делопроизводство

Сформированы следующие дела ( папки)  

· учредительные документы

· протоколы собраний трудового коллектива

· протокол заседаний профкома 

· материалы по оргмассовой работе и планы работ профкома и комиссий 

· финансовые документы  и статистические отчеты 

· руководящие  документы вышестоящих профорганов 

· книга полученных и выданных профбилетов 

· по жилищным вопросам 

· по другим вопросам 

Делопроизводство финансовых документов   

· Штатное расписание 

· Отчеты профкома , сметы профкома

· Учетная политика ППО

· Налоговая отчетность 

· Лицевые счета по з/плате 

· Ведомости по з/плате штатных работников 

· Кассовые документы , текущий счет

· Авансовые отчеты

· Кассовая книга 

Выводы и предложения по результатам ревизии
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответственный  за делопроизводство по орг. вопросам  ___________________
По финансовым вопросам __________________________
Подписи :

Председатель Ревизионной комиссии __________________/_______________/

Члены комиссии _____________________/___________________/

                                _____________________/ __________________/

Председатель профкома _________________/________________/

Казначей профкома   ____________________/________________/
