Примерный образец учетной политики

Утверждено

Постановлением ________________________

Протокол № _____ от  ___________________

Председатель  __________________________

_______________________________________

Учетная политика

_____________________________________________________________________________
на 200___ год

Обязательно указать какой режим налогообложения применяет организация – общий или упрощенный. При упрощенном режиме налогообложения обязательно указать, что бухгалтерский учет ведется в полном объеме.

1.  Бухгалтерский учет в  ​​________________________________________________ ведется бухгалтерией во главе с главным бухгалтером (либо бухгалтером, состоящим в штате; специалистом в соответствии с заключенным договором оказания услуг; председателем,  иное).

2. Обязанности кассира исполняются кассиром, состоящим в штате (либо главным бухгалтером, бухгалтером, казначеем, иное).

3.  Наличные деньги из кассы под отчет на хозяйственные расходы выдаются (перечень лиц, предельное количество дней, на которое могут быть выданы под отчет наличные деньги).

4.    Инвентаризация проводится:

а) денежных средств в кассе на _____________________ (дата);

б) основных средств на ____________________________ (дата);

в) материалов на _________________________________ (дата);

г) расчетов с дебиторами и кредиторами на ___________ (дата); 

 5.  Бухгалтерский учет ведется в следующих регистрах:

синтетический учет – в Журнале-Главной (журналах-ордерах, иное);

аналитический учет – в оборотных ведомостях (карточках, книгах, иное).

6. Бухгалтерский учет ведется с применением компьютерной программы __________________________________________________________________________

(указать название программы, иное).

      7. В состав основных средств включены средства труда сроком полезного использования свыше 12 месяцев и стоимостью свыше  20.000 рублей.

      8.  Износ основных средств начисляется один раз в год  и учитывается на забалансовом счете № 010. Определение годовой суммы износа основных средств  производится, исходя из сроков полезного использования в соответствии с Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 г.

    10.  Основные средства, стоимость которых не превышает 20.000   рублей, списываются в бухучете на расходы единовременно после ввода в эксплуатацию на основании распоряжения (либо учитываются на балансовом счете 10.9 «Инвентарь, стоимостью до 20.000»). 

    11. Учет  материально-производственных запасов ведется на балансовом счете 10 «Материалы». На  расходы материально-производственные запасы списываются по стоимости единицы товаров (либо одним из способов: ФИФО, ЛИФО, по средней себестоимости).
    12. Учет доходов и расходов профсоюзного бюджета ведется в разрезе статей в соответствии со сметой, утвержденной общим собранием (конференцией, пленумом) членов профсоюза.

    13. В составе сметы раздельно отражены расходы, осуществляемые за счет членских профсоюзных взносов и других источников доходов (поступлений от хозоргана, пожертвований и др.), которые учитываются на отдельных субсчетах  по видам доходов и расходов.
    14. Учет членских профсоюзных взносов ведется по времени их поступления на расчетный счет (по времени начисления согласно справке хозоргана).

    15. Бухгалтерский учет ведется по рабочему плану счетов, составленному в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкции по его применению, утвержденными приказом Министерства   Финансов   РФ    от     31.10.2000 г.   № 94н. (приложить  рабочий план счетов с расшифровкой аналитических счетов).

    16. К учетной политике прилагаются формы первичных документов, которые не предусмотрены в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации.

    17. Разработана и  применяется «Акт на списание расходов» (прилагается).

   18. Налоговый учет ведется (необходимо указать налоговый учет внутри регистров бухгалтерского учета, например, в журнале-главной, по счету 86, или в специальных регистрах). При упрощенной системе налогообложения: регистром налогового учета является «Книга учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения», утвержденную Приказом МФ РФ от 30.12.2005 г. № 167н, в редакции от 27.11.2006 г. Необходимо указать в каком виде ведется эта книга – в электронном или на бумажном носителе. Организация, которая применяет упрощенную систему налогообложения и решила добровольно платить страховые взносы в ФСС, должна это прописать в учетной политике.
Примечание: Учетная политика может включать и другие вопросы. В скобках приведены варианты ответов, соответствующие условиям деятельности Вашей организации.

Утверждено __________

_____________________

_____________________

«___»___________ 200_ г.

Акт на списание расходов

_____________                                                                     «_____» _______________200_ г.

Комиссия в составе:____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

назначенная ______________________________, составила настоящий акт в том, что на проведение____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

было израсходовано ____________________________________________________________

(указать цель расходов, например: вручен подарок юбиляру, оформлен зал для проведения мероприятия и т.п.)

Приложенные документы, подтверждающие расходы:______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи:

